
 
 

แนวปฏิบัติ Do’s & Don’ts 
เพื่อลดความสบัสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทา 

และเปนแนวทางในการประพฤติตนทางจริยธรรม 

 
 
 

องคการบริหารสวนตำบลไรสม 
อำเภอเมืองเพชรบุรี จังหวัดเพชรบุรี 
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สวนที่ 1 
บทนำ 

 
1.1 หลักการและเหตุผล 
 รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 76 วรรคสาม บัญญัติใหรัฐพึง 
จัดใหมีมาตรฐานทางจริยธรรมเพ่ือใหหนวยงานของรัฐใชเปนหลักในการกำหนดประมวลจริยธรรมสำหรับ
เจาหนาท่ีของรัฐในหนวยงานนั้นๆ ซ่ึงตองไมต่ำกวามาตรฐานทางจริยธรรมดังกลาว พระราชบัญญัติมาตรฐาน
ทางจริยะรรม พ.ศ. 2562 จึงกำหนดมาตรฐาน ทางจริยธรรมซ่ึงเปนหลักเกณฑการประพฤติปฏิบัติตนอยางมี
คุณธรรมของเจาหนาท่ีรัฐ และใชเปนหลักสำคัญในการจัดทำประมวลจริยธรรมของหนวยงานของรัฐ 

 พระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562 เปนกฎหมายหลักท่ีสำคัญในกรจัดทำ
ประมวลจริยธรรมของรัฐท่ีจะกำหนดหลักเกณฑการประพฤติปฏิบัติตนอยางมีคุณธรรมของเจาหนาท่ีของรัฐ 
เก่ียวกับสภาพคุณงามความดีท่ีเจาหนาท่ีของรัฐตองยึดถือสำหรับการปฏิบัติงาน การตัดสินความถูกผิด  
การปฏิบัติท่ีควรกระทำ ไมควรกระทำ ตลอดจนการดำรงตนในการกระทำความดีและละเวนความชั่ว 

 โดยมาตรฐานทางจริยธรรมตามมาตรา 5 ของพระราชบัญญัติมาตรฐานจริยธรรม พ.ศ. 2562 
ประกอบดวย 

1. ยึดม่ันในสถาบันหลักของประเทศ อันไดแก ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย และการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

2. ซ่ือสัตยสุจริต มีจิตสำนึกท่ีดีและรับผิดชอบตอหนาท่ี 
3. กลาตัดสินใจและกระทำในสิ่งท่ีถูกตองชอบธรรม 
4. คิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตัวและมีจิตสาธารณะ 
5. มุงผลสัมฤทธิ์ของงาน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปนธรรมและไมเลิกปฏิบัติ 
7. ดำรงตนเปนแบบอยางท่ีดีและรักษาภาพลักษณของทางราชการ 

 โดยพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562  ใชบังคับกับเจาหนาท่ีของรัฐ  
ท่ีปฏิบัติงานในหนวยงานของรัฐในการกำกับของฝายบริหาร ไดแก ขาราชการพลเรือน ขาราชการการเมือง 
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ขาราชการทหารและ
ขาราชการพลเรือนกลาโหม ขาราชการตำรวจ ขาราชการสวนทองถ่ิน ผูบริหารและพนักงานรัฐวิสาหกิจ 
ผูบริหาร เจาหนาท่ี และผูปฏิบัติงานในองคกรมหาชน หนวยงานขงอรัฐรูปแบบใหม 

 จึงอาจกลาวไดวาเจาหนาท่ีของรัฐทุกประเภทท่ีอยูภายใตพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม 
พ.ศ. 2562 มีจำนวน 2,742,158 คน และมาตรา 8 กำหนดใหมีคณะกรรมการมาตรฐานทางจริยธรรม
คณะหนึ่งเรียกโดยยอวา ก.ม.จ. และมาตรา 13 (1) กำหนดให ก.ม.จ. มีหนาท่ีและอำนาจในการเสนอแนะ 
 

/และใหคำปรึกษา... 
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และใหคำปรึกษาเก่ียวกับนโยบายและยุทธศาสตรดานมาตรฐานทางจริยธรรมและการสงเสริมจริยธรรมภาครัฐ
ตอคณะรัฐมนตรีและรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 258 ข. ดานการบริหาร
ราชการแผนดิน (4) บัญญัติใหมีการปรับปรุงและพัฒนาการบริหารงานบุคคลภาครัฐเพ่ือจูงใจใหผูมีความรู
ความสามารถและผลสัมฤทธิ์ของงานแตละบุคคลมีความซ่ือสัตยสุจริต กลาตัดสินใจและกระทำในสิ่งท่ีถูกตอง
โดยคิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตัว มีความคิดสรางสรรคและคิดคนนวัตกรรมใหมๆ เพ่ือให
การปฏิบัติราชการและการบริหารราชการแผนดินเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และมาตรการคุมครองปองกัน
บุคลากรภาครัฐจากการใชอำนาจโดยไมเปนธรรมของผูบังคับบัญชา ประมวล จริยธรรม เปนหลักเกณฑในการ
ประพฤติปฏิบัติตนอยางมีคุณธรรมของเจาหนาท่ีของรัฐ ท่ีองคกรกลางบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐ
จัดทำข้ึน เพ่ือใหเปนไปตามเจตนารมณตามาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 2562 
ประกอบกับระเบียบคณะกรรมการมาตรฐานทางจริยธรรมวาดวยหลักเกณฑการจัดทำประมวลจริยธรรม 
ขอกำหนดจริยธรรม และกระบวนการรักษาจริยธรรมของหนวยงาน และเจาหนาท่ีของรัฐ พ.ศ. 2563 

 คณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน ในฐานะองคกรกลางบริหารงานบุคคล
ของขาราชการสวนทองถ่ิน จึงจัดทำประมวลจริยธรรมพนักงานสวนทองถ่ิน เพ่ือใชเปนหลักเกณฑในการ
ประพฤติปฏิบัติตน และรักษาคุณงามความดีท่ีขาราชการตองยึดถือในการปฏิบัติงาน ท้ังนี้มีผลใชบังคับ ตั้งแต
วันท่ี 21 มกราคม 2561 มีดังนี้ 

1. ยึดม่ันในสถาบันหลักของประเทศ อันไดแก ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย และการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข โดยถือประโยชนของประเทศชาติ
เปนสำคัญ ประพฤติปฏิบัติตนอยูในกรอบศีลธรรมอันดีและเทิดทูนรักษาไวซ่ึงสถาบัน
พระมหากษัตริย 

2. ซ่ือสัตยสุจริต รับผิดชอบตอหนาท่ี ปฏิบัติหนาท่ีอยางตรงไปตรงมาตามกฎหมายและตาม
ทำนองคลองธรรม โปรงใส และมีจิตสำนึกท่ีดี 

3. กลาตัดสินใจ และกระทำในสิ่งท่ีถูกตองชอบธรรม และกลาแสดงความคิดเห็นคัดคาน หรือ
เสนอใหมีการลงโทษผูท่ีทำสิ่งไมถูกตอง 

4. คิดถึงประโยชนสวนรวมมากกวาประโยชนสวนตัว และมีจิตสาธารณะ 
5. มุงผลสัมฤทธิ์ของงานและภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปนธรรม ปราศจากอคติ และไมเลือกปฏิบัติ โดยการใชความรูสึกหรือ

ความสัมพันธสวนตัวหรือเหตุผลของความแตกตางทางเชื้อชาติ ศาสนา เพศ อายุ สภาพ
รางกาย สถานะของบุคคลหรือฐานะทางเศรษฐกิจสังคม 

7. ดำรงตนเปนแบบอยางท่ีดีและรักษาภาพลักษณของทางราชการ ดวยการรักษาเกียรติศักดิ์
ของความเปนพนักงานสวนทองถ่ิน รวมท้ังปฏิบัติตนเปนพลเมืองดีและดำเนินชีวิตตามหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 การจัดทำแนวปฏิบัติ Dos & Don’ts ของบุคลากรในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลไรสมนี้ยัง
เปนไปตามแนวทางการสงเสริมจริยธรรมและรูปแบบการขับเคลื่อน งานดานการสงเสริมจริยธรรมสำหรับ 
 

/เจาหนาท่ีของรัฐ... 
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เจาหนาท่ีของรัฐ ท่ีสามารถดำเนินการไดทันทีและสรางผลกระทบสูง (Quick Win) เปนการสรางมาตรฐาน 
ทางจริยธรรม ภายในหนวยงานของรัฐ โดยท่ีหนวยงานจะตองดำเนินการจัดทำคูมือ Dos & Don’ts เพ่ือลด
ความสับสนเก่ียวกับพฤติกรรมสีเทาและเปนแนวทางงายๆ ในการประพฤติตนทางจริยธรรม 
 
1.2 วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือสรางมาตรฐานทางจริยธรรม และเนนการสรางการรับรูและเขาใจมาตรฐานทาง
จริยธรรม ประมวลจริยธรรม แกบุคลากรในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลไรสม 
 2.2 เพ่ือใชจริยธรรมเปนหลักเกณฑสำคัญในการตัดสินใจและการประพฤติปฏิบัติตน แทนการใช
ดุลยพินิจในกรณีท่ีไมมีกฎขอบังคับอ่ืนใดสำหรับประกอบการพิจารณา เพ่ือลดพฤติกรรมสีเทาท่ีเกิดข้ึน 
 2.3 เพ่ือเสริมสรางใหมาตรฐานทางจริยธรรม ประมวลจริยธรรม เปนเครื่องมือในการแกไข
ปญหาและขอขัดแยงท่ีเกิดจากการใหคุณคาทางจริยธรรมท่ีแตกตางกันเพ่ือให “ไมมีขอกังขา” 
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สวนที่ 2 
แนวปฏิบัติ Dos & Don’ts 

ของบุคลากรในสังกัด องคการบริหารสวนตำบลไรสม 
ตามประมวลจริยธรรมพนักงานสวนทองถ่ิน 
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แนวทางการปฏิบัติงานตามมาตรฐานจริยธรรม องคการบรหิารสวนตำบลไรสม 

 ตามท่ีคณะกรรมการมาตรฐานงานบุคคลสวนทองถ่ิน ไดออกประกาศ ก.ถ. เรื่อง กำหนด
มาตรฐานกลางทางจริยธรรมของขาราชการ พนักงาน และลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ลงวันท่ี 5 
พฤศจิกายน 2564 เพ่ือใหขาราชการ พนักงาน และลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ยึดถือเปน
หลักการ แนวทางปฏิบัติ และเปนเครื่องกำกับความประพฤติตน 

 สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลไรสม จึงจัดทำคูมือการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑเก่ียวกับ
จริยธรรมของพนักงานสวนทองถ่ิน และพนักงานจาง ในลักษณะ Do’s & Don’ts ท่ีเขาใจงายและมีเนื้อหาท่ี
สอดคลองกับภารกิจท่ีปฏิบัติอยู เพ่ือเปนแนวทางในการนำไปใชและมีคำอธิบายใหชัดเจน และยกตัวอยางการ
กระทำท่ีควรทำหรือไมควรทำในการปฏิบัติงาน โดยยึดม่ันในคานิยมหลักของมาตรฐานจริยธรรม ท้ัง 7 ขอ ดังนี้ 
 

หลักการ/คานิยม ขอควรทำ (Do’s) ขอไมควรทำ (Don’ts) 
1. ยึด ม่ันในการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมี
พระมหากษัตริยทรงเปน
ประมุข 

- ตระหนักและยึดม่ันในหลักการปกครองใน
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย
ทรงเปนประมุข 
- รับฟงความคิดเห็นของเพ่ือรวมงานหรือผู
ท่ีมีสวนไดสวนเสีย และนำความคิดเห็นท่ี
เปนประโยชนไปใชในการปฏิบัติงาน และ/
หรือประกอบการพิจารณาการพัฒนาการ
ทำงานใหดียิ่งข้ึน 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยสามารถอธิบายเหตุผลใน
เรื่องตางๆ ขอมูลท่ีจำเปนใหผูเก่ียวของได
ทราบดวย 
- การปฏิบัติหนาท่ีจำเปนตองตัดสินใจดวย
เสียงขางมาก จะตองใหความสำคัญแก
ความคิดความเห็นของเสียงสวนนอยดวย 

- แสดงพ ฤติ กรรม ท่ี ก อ ให เกิ ด ความ 
เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการตอตานการ
ปกครองระบอบประชาธิป ไตย อัน มี
พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
- ใชอำนาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรมท่ี
กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปน
การกดดัน ให เพ่ื อนรวมงาน  ผู มี ส วน
เก่ียวของ ผู มีสวนไดสวนเสีย หรือผู อ่ืน
ปฏิบัติตามความตองการของตน 
- ปลอยปละละเลยหรือ เพิ ก เฉย เม่ื อ  
พบเห็นวามีการกระทำท่ีไมจงรักภักดี 
ตอสถาบันพระมหากษัตริย 

2. ซ่ือสัตย สุจริต สำนึกท่ีดี 
และรับผิดชอบตอหนาท่ี 

- ตะหนักในบทบาทหนาท่ีรับผิดชอบท้ังใน
หนาท่ีราชการท่ีดีและขาราชการท่ีดี 
- ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรอบคอบ รวดเร็ว
เต็มกำลังความสามารถ และกลารับผิดชอบ
ในความผิดพลาดท่ีเกิดข้ึนจากการปฏิบัติ
หนาท่ี รวมท้ังพรดอมรับการตรวจอสบจาก
บุคคลหรือหน วยงาน ท่ี มีหน า ท่ี ในการ
ตรวจสอบ 
- เสียสละและอุทิศตนในการทำงาน 

- ประพฤติปฏิบัติตน และปฏิบัติหนาท่ี 
โดยไมคำนึงถึงความเสียหายท่ีอาจจะ
เกิด ข้ึนตองาน  ตอองคกร ตอรัฐบาล  
ตอประชาชน หรือตอประเทศชาต ิ
- ปลอยปละละเลยหรือ เพิ ก เฉย เม่ื อ 
พบ เห็ น ว า มี ก ารกระทำ ท่ี ข าดความ
รับผิดชอบตอหน า ท่ี ด วยความล าช า 
ไมโปรงใส 
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หลักการ/คานิยม ขอควรทำ (Do’s) ขอไมควรทำ (Don’ts) 
3. การตัดสินใจและกระทำ
ในสิง่ท่ีถูกตองชอบธรรม 

- ตระหนัก และยึดม่ันในคุณความดี และ
ประพฤติปฏิบัติตนใหสอดคลองกับคำสอน
ห รื อห ลั กป ฏิ บั ติ ข อ งศ าสน า  แล ะ ให
เหมาะสมในฐานะท่ีเปนขาราชการ 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยยึดหลักความถูกตองตาม
หลักกฎหมาย หลักวิชาการ และแนวปฏิบัติ
ท่ีเก่ียวของ 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยกลาแสดงความคิดเห็น
หรือทักทวงเม่ือพบวามีการกระทำในสิ่งท่ีไม
ถูกตอง 

-ประพฤติปฏิบั ติตนตามความพึงพอใจ
สวนตัวโดยไมคำนึงถึงหลักคำสอนของ
ศาสนา หรือความเหมาะสมในการเปน
ขาราชการท่ีด ี
- ป ฏิ บั ติ ห น า ท่ี โด ย ไม ค ำนึ ง ถึ งห ลั ก
กฎหมาย หลักวิชาการ และแนวปฏิบัติท่ี
เก่ียวของ 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบ
เห็นวามีการกระทำในสิ่งท่ีไมถูกตอง 

4. คิดถึงประโยชนสวนรวม
มากกวาประโยขชนสวนตัว
และมีจิตสาธารณะ 

- ปฏิบัติหนาท่ี โดยยึดถือประโยชนของ
ราชการ ประชาชน หรือประเทศชาติเปน
หลัก 
- ละเวนการเรียกรับหรือดำเนินการใดท่ี
ประสงคจะใหตนเองไดรับประโยชนตอบ
แทนจากการปฏิบัติหนาท่ี 

- ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติหนาท่ี 
มีอคติตองานท่ีปฏิบัติ ตอผูรวมปฏิบัติงาน 
ตอองคกร ตอรัฐบาล หรือตอประชาชน 
- ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิดประโยชนของ
ตัวเองมากกวาคำนึงถึงประโยชนของ
สวนรวม 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย เม่ือพบ
เห็นวามีการกระทำท่ีนำความคิดเห็น
สวนตัวมาใชปะปนกับการปฏิบัติหนาท่ี 
- ใชตำแหนงหนาท่ีเรียกรับ ยอมรับ หรือ
ดำเนินการอ่ืนใดเพ่ือแสวงหาประโยชน
สวนตน 
-กระทำการอันเปนการกอใหเกิดความ
เค ลื อ บ แ ค ล งส งวั ย ว า เป น ก า ร เ อ้ื อ
ประโยชนโดยมิชอบใหตนเอง หรือบุคคล
อ่ืน 
- ใชอำนาจหนาท่ีตำแหน งกลั่นแกล ง
ผูใตบังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนใหไดรับ
ความเสียหาย 

5. มุงผลสัมฤทธิ์ของงาน - ปฏิบัติหนาท่ีโดยคำนึงถึงประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล เพ่ือใหงานบรรลุเปาหมาย
อยางดีท่ีสุด 
- รักษาและพัฒนามาตรฐานการทำงานท่ีดี
เพ่ือเพ่ิมศักยภาพการทำงานใหดียิ่งข้ึน 

- ปฏิบัติหน า ท่ี โดยใหความสำคัญ กับ
กระบวนงานท่ีระเบียบหรือกฎหมายไมได
กำหนดไวจนไมคำนึงถึงผลสำเร็จของงาน 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย เม่ือพบ
เห็ น ว า มี ก า ร ป ฏิ บั ติ ห น า ท่ี ไม เต็ ม
ความสามารถท่ีมีอยูหรือตามมาตรฐาน
เดิมท่ีเคยปฏิบัติหรือตามความพึงพอใจ
สวนตัว 
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หลักการ/คานิยม ขอควรทำ (Do’s) ขอไมควรทำ (Don’ts) 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเปน
ธรรม และไมเลอืกปฏิบัติ 

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยคำนึงถึงความเปนธรรมท่ี
มีผูมีสวนเก่ียวของในเรื่องนั้นๆ จะไดรับท้ัง
ทางตรงและทางออม 
- ใหบริการและอำนวยความสะดวกแกผูมา
ติดตอราชการดวยอัธยาศัยท่ีดี สุภาพและ
สรางความประทับใจแกประชาชนผูมา
ขอรับบริการดวยน้ำใจจริง 
- ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติหนาท่ีตามท่ี
กำหนดในรัฐธรรมนูญในฐานะประชาชน
ชาวไทย 
- ปฏิบัติหนาท่ีในความรับผิดชอบใหเปนไป
ตามท่ีรัฐธรรมนูญหรือกฎหมายท่ีเก่ียวของ
กำหนด และทักทวงเม่ือพบวามีการกระทำ
ท่ี ไม ส อ ด ค ล อ ง กั บ รั ฐ ธ ร รม นู ญ ห รื อ
กฎหมายบท่ีเก่ียวของ 

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยนำความเชื่อสวนตัวทาง
การเมืองมาใชในการเลือกปฏิบัติราชการ
ในเรื่องตางๆ  
- แสดงความคิดตอสาธารณะ โดยไม
คำนึงถึงหนาท่ีความรับผิดชอบในฐานะ 
ท่ี ข าราชการ ท่ีต องมีความ เป นกลาง
ทางการเมือง 
- มีอคติในการปฏิบัติหนาท่ี โดยเลือก
ปฏิบัติอยางไมเปนธรรม ปลอยปละละเลย
หรือเพิกเฉย เม่ือพบเห็นวามีการเลือก
ปฏิบัติอยางไมเปนธรรม 
- ใช ช อ งว า งของกฎ หมาย/ระเบี ยบ 
กระทำการอันเปนการกอให เกิดความ
เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการไมซ่ือสัตย
สุจริต 
- กระทำการละ เว น  ห รือละเมิ ด ท้ั ง
กฎหมาย ท้ังในการปฏิบัติราชการและการ
ดำเนินชีวิตสวนตัว 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย เม่ือพบ
เห็นวามีการกระทำท่ีเปนการละเวนหรือ
ละเมิดการปฏิบัติตามรัฐธรรมนูญหรือ
กฎหมาย 

7. ดำรงตนเปนแบบอยาง 
ท่ีดี และรักษาภาพลักษณ
ของทางราชการ 

- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตาม
ประมวลจริยธรรม 
- ไมกระทำการใดๆ อันอาจนำความเสื่อม
เสีย และไมไววางใจใหเกิดแกสวนราชการ 
- ตะหนักอยู เสมอวาตนเองอยู ในฐานะ 
ขาราชการตองดำรงตนใหเปนแบบอยางท่ีดี 
รักษาชื่อเสียงภาพลักษณของขาราชการ
และสวนราชการของตน 

- ไมตักเตือนขาราชการหรือเจาหนาท่ีของ
รัฐหากพบเห็นวามีพฤติกรรมเปนการ
ทำลายชื่ อ เสี ย งหรือภาพลั กษณ ของ
ราชการ 

 
 

 


